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Sadan installerer du Microsoft 365 (Office-pakken) pa en pc

Version: 1.0
Oprettet: 9/2-2024
Revideret: 29/8-2024

Download Microsoft 365

1. Log ind pa https://portal.supportcenter.dk

2. Tryk pa linket "Ga til Office 365"

Genveje Hent en gratis version af Microsoft Office

Allg elover pd skaler tiknyttet ITS kan hente og
installere an gratis version af Micrgsoft Office. Du ma
installere Offica pa hojst 5 g ar. Klik pa linket
nedanior for at komm iden hvarfra du kan hante
Microsoft Office

3. Tryk pa de ni prikker i gverste venstre hjgrne af den side, der kommer frem

Mrclarbajdens

med " W Medarbejdere



https://portal.supportcenter.dk/

4, Tryk pa linket "Microsoft 365"

< cC O

@ itsudcsharepoint.com/

Microsoft 365 -

. OneDrive

Bl excel
[ onenote
B Teams
Forms

Alle apps
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5. Tryk pa knappen “Installér apps” (der gar et gjeblik, inden knappen dukker op)

® 1D

G

Microsoft 365

Velkommen til Microsoft 365

N
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Instalier apps
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6. Tryk pa "Microsoft 365 apps”

Installér apps ~

Microsoft 365 apps

J  Indeholder Oupgok, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowiPoint og meget mere.
Andre installatiorindstillinger

% Valg et andet sprog, §er installér andre

apps, der er tilgaengelig

abonnement.

7. installationsfilen “OfficeSetup.exe” downloades og laegger sig i bunden af skaermen.
(Hvis du ikke kan finde den dér, kan du ga ind i mappen "Overfgrsler” i Stifinder og
finde den).

Tryk pa filen

Microsoft 365

Velkommen til Microsoft 365

Anbefalet

y Du redigerede dette

@ B iBiD 0 @ i

O off ceSetup.exe ~
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8. Installationen gar i gang

o Microsoft

=" Blicrasaft

Forbliv online, mens Microsoft a Ib

365 og Office-downloads

1)
W & Amrdige om o olabiic

=' Microsoft

Det var det! f. ]

ot 385 o Offon-appi or nitallest pb computenm.

Office-pakken ligger nu pa din pc og er klar til brug.

9. Abn et af Office-programmerne. Dette vindue op:

BY Microsoft

Hej UDCTest. Velkommen til Office

Log pa for at aktivere Office med denne konto

&

UDCL@randershfvuc.dk

Skift konto

Fortsamt




10.Tryk pa “Fortsaet”.

11. Fglgende vindue dukker op:

B Microsoft

Aktiver Office

udcbfk@randershfvuc.dk

Ingen konto? Opret en!

2023 Micraosoft

Erklanng om beskyttelse af perso

nlige aplysrnger

a. Indtast din UDC-mailadresse og tryk pa naeste

b. Indtast koden til dit UDC-login
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12. Fglgende vindue dukker op:

Forbliv logget pa alle dine apps

Windows vil huske din konto og automatisk logge pa dine apps og websteder pa denne
enhed. Dette vil reducere det antal gange, som du vil blive bedt om at logge pa.

Tillad, at min organisation administrerer min enhed
@ Hvis du vaelger denne indstilling, betyder det, at din administrator kan installere
apps, kontrollere indstillinger og nulstille din enhed fra en anden placering. Din

organisation kraever muligvis, at du aktiverer denne indstilling for at fa adgang til data
og apps pa denne enhed.

Nej, du skal kun logge pa denne app

13. Tryk pd "OK".

Microsoft registrerer nu din pc ift. skolens licens:

Vent, mens vi registrerer enheden med din virksomhed og anvender politikken

Det kan tage et gjeblik...
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Sa er du klar!

Din konto er blevet tilfajet. Du har nu adgang til din organisations apps og tjenester,

14.Tryk pa "Udfert”.

15. Nu er Office-programmet aktiveret. Efterfglgende dukker dette vindue op:

Velkommen til Microsoft Office ?

tandardfiltyper ] Office

Office understotter mange forskellige filformater. vaelg det format, du vil bruge som
crosoft Word, Microsoft Excel 0g Microsoft PowerPoint.
(O [Office Open XML-formater

Velg denne mdsmlmg for at indstille standarderne til at bruge det filformat, der er udvidet
til at understotte alle funktionerne i Microsoft Office.

Lagr mere

() OpenDocument.formater
Viaelg denne indstilling for at mdstille dine standarder til at bruge de ODF-filformater, der
er udvikiet til at understotte funktionerne i produktivitetsprogrammer fra en tredjepart, som
©gsa har implementeret ODF. Mange af funktionerne | Microsoft Office understottes af
ODF, men nogle typer indehold eller muligheder for redigering kan ga tabt, ndr der
gemmes.

Fa mere a3t ide om understattelsen af ODF for funklionerne 1 Microsoft Office

Du kan @ndre indstillingen under Indstillinger 1 hvert program pa et senere tidspunkt.

£a mere at vide om forskeliens mellem formater

16. Veaelg "Office Open XML-formater” og tryk pa "OK".
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Du skal bruge din UDC-mailadresse til at logge pa Office pakken med:
Udc# ## # # @randershfvuc.dk

¥ Microsoft
Log pa
ude2 7788 @randershfvuc.dk

Har du ikke on konta? Qprat en

Ean du ikke §3 adgang til din konto?

IS

Log pa med din organisationskonto

ude27 788 @randershfvuc.dk

[l"«lrj ngskode Adgangskoden er den, du selv har lavet
med mitID pa denne side:

Log pa https://password.supportcenter.dk

Har du glemt dit password kan det skiftes pa
password suppertcenter.dk



https://password.supportcenter.dk/

